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MAzzA PIETRO PAOLO

pmazza@asst-pg23.it

ITALIANA
07/10/1976

DAL 2024 ad oggi
ASST-Papa Giovanni XXIII

Azienda Sociosanitaria territoriale

Collaboratore Amministrativo

Coordinamento del servizio traslochi, con pianificazione delle attivita logistiche
interne ed esterne all'ente, gestione dei rapporti con le ditte incaricate e
supervisione dell’esecuzione degli interventi nel rispetto delle tempistiche e
delle esigenze organizzative;

Supporto al Servizio Autisti, con attivita di assistenza amministrativa nella
gestione del parco auto aziendale, sia di proprieta che a noleggio; cura della
documentazione relativa a immatricolazioni, revisioni, manutenzioni e
assicurazioni; collaborazione nella programmazione dei servizi di trasporto e
nel monitoraggio dei costi di esercizio.

Supporto alla gestione del fondo economale in qualita di vice economo, con
compiti di  supervisione sull'operativita quotidiana, controllo della
documentazione giustificativa delle spese, verifica della tenuta dei registri
contabili e delle rendicontazioni periodiche, nonché raccordo con il servizio
economico-finanziario per la corretta imputazione delle spese e il rispetto
delle procedure contabili.

DAL 2019 ad 2024
ASST-Papa Giovanni XXIII

Azienda Sociosanitaria territoriale
Assistente Amministrativo
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Responsabile del Servizio di Vigilanza presso 'Ospedale Papa Giovanni XXIII -

Gestione servizio e personale — controllo appalto

DAL 2012 ad 2019
Allsystem S.P.A. - Strada Trossi 38, Verrone (BI)

Istituto di Vigilanza
Guardia Giurata

Responsabile della Vigilanza presso 1'Ospedale Papa Giovanni XXIII — Gestione

servizio e personale

DAL 2003 ad 2012
Libero professionista

Studio di progettazione tecnica
Geometra con studio privato
Disegnatore tecnico - Progettista - Direzione lavori

DAL 2001 ad 2003
B.T. BUONA TERRA S.R.L. — via Verdi 1/m — Bergamo

Ecologia e movimento terra — gestione di cave e discariche di rifiuti
Amministrazione — responsabile personale — rapporti con fornitori
Assistente edile

DAL 1995-01
F.G. di Guarnieri S.n.c.

Lucidatura di mobili
Operaio lucidatore
Addetto alla lucidatura

DAL 1994-1995

LAAB S.r.l. Via del Commercio, 14
20040 Bellusco (Milano)
Metalmeccanica

Operaio metalmeccanico
Addetto alla piegatrice

2021 - 2024

Universita Mercatorum — Universita telematica delle Camere di Commercio

Italiane
LAUREA IN SCIENZE DEI SERVIZI GIURIDICI — L14
106/110



nazionale (se pertinente)

¢ Date (da —a)
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1990 - 1993
Istituto tecnico per geometri “G.B. Rubini” Romano di Lombardia

1999 - 2001
Istituto tecnico per geometri “"Quarenghi” Bergamo

MATURITA’ TECNICA
90/100

INGLESE

INGLESE
SCOLASTICO
SCOLASTICO
SCOLASTICO

Personal computer: - ottima conoscenza dei programmi del pacchetto office
- ottima conoscenza di autocad
- ottima conoscenza di archicad
- ottima conoscenza Primus

- Buona capacita di organizzare autonomamente il lavoro, definendo
priorita e assumendo responsabilita, acquisita tramite le diverse
esperienze professionali sopra elencate nelle quali mi € sempre stato
richiesto di gestire autonomamente le diverse attivita rispettando le
scadenze e gli obiettivi prefissati.

- corso di coordinatore per la rimozione del amianto presso | ‘ENAIP di
Bergamo

- corso di specializzazione di tecnico ambientale della ECO-UTILITY
COMPANY di Parma, 2002

- iscritto all’albo dei geometri di Bergamo al humero 4249

- Ottime conoscenze tecniche relative a lavori di edilizia sia a livello
strutturale che impiantistico

- Corso di aggiornamento, BLSD LAICI - 5° Edizione (25 Nov 2021)

- FAD, Procedura Generale di gestione del’lEmergenza-Urgenza Sanitaria e
del Primo Soccorso Aziendale - Edizione Unica (07 Ott-31 Dic 2021)

- Corso di Formazione per addetti antincendio attivita a rischio elevato -
5° Edizione (3-24 Nov 2021)

- FAD, Sicurezza sul lavoro: formazione aggiuntiva dei Preposti - Edizione
Unica (15 Apr-31 Dic 2021)

- FAD, Sicurezza sul lavoro: formazione specifica per i lavoratori a rischio
basso - Edizione Unica (22 Mar-31 Dic 2021)

- Corso di aggiornamento, Tecniche di de-escalation e comunicazione
assertiva - 2° Edizione (15-22 Giu 2021)

- FAD, La tutela della salute e della sicurezza e dei lavoratori in ospedale -
Edizione Unica (13 Apr-31 Dic 2020)



PATENTE O PATENTI
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Data 25/07/2025
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- Corso di aggiornamento, FORMAZIONE COVID-19- ORIENTAMENTO-
DPI-NORME per AMMINISTRATIVI - 69° Edizione (19 Mag 2020)

- Corso di aggiornamento, Applicazione della norma UNI EN ISO
9001:2015 nell'Area tecnico amministrativa - 3° Edizione (18 Nov 2019)

- Corso di aggiornamento, Mappatura dei rischi in applicazione della
Norma UNI EN ISO 9001:2015 - 1° Edizione (22 Ott 2019)

- Convegno, La violenza nei confronti degli operatori del Sistema
Sanitario: conoscere, comprendere, intervenire! - Edizione Unica (10 Dic
2018)

- FAD, Codice di comportamento generale ed aziendale - Edizione Unica (4
Apr-23 Dic 2016)

- Corso di aggiornamento, Corso di inglese 2° livello (20 Set-5 Dic 2016)

- Corso di aggiornamento, Contenuti e metodologie della norma UNI EN
ISO 9001:2015 - Conoscere e applicare la nuova norma di certificazione
di qualita - 1° Edizione (7-8 Lug 2016)

- FAD, Il Piano di emergenza ed evacuazione dell'Ospedale Papa Giovanni
XXIII - 1° Edizione (1 Lug-31 Dic 2014)

- Corso di aggiornamento, Prevenzione dell'illegalita negli enti del SSN.
Aggiornamento delle conoscenze e delle competenze normative-
specialistiche in materia di prevenzione della corruzione per dirigenti e
funzionari del Dipartimento Servizi e Tecnologie - 1° Edizione (25 Nov
2014)

Patente B

Nessuno

Firma




