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INFORMAZIONI PERSONALI
Nome

Indirizzo

Telefono

E-mail

Nazionalita

Codice fiscale

Data e luogo di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA
*Date (da — a)

*Nome e inditizzo del datore
di lavoro

*Tipo di azienda o settore
*Tipo di impiego
*Principali mansioni e
responsabilita

Alice Emilia Muzzi

Vicolo Chiuso n. 4 — 24041 Brembate (Bg)
331/3355623

muzzi.alice@gmail.com

Italiana

MZZIMIL91R62C523P

22/10/1991 — Cernusco sul Naviglio (Mi)

01 Ottobre 2017 — alla data attuale

(Contratto a tempo indeterminato)

Ufficio Tecnico dell’ Azienda Socio Sanitaria Territoriale Papa Giovanni XXIII
Piazza O.M.S. n. 1, 24127 Bergamo (Italia) www.asst-pg23.i¢

Sanita

Assistente tecnico - Geometra

-Progettazione ospedaliera con l'utilizzo del software AutoCad;
-Predisposizione elaborati progettazione esecutiva,

-Predisposizione pratiche comunali (CIL, CILA, SCIA, PdC)
-Predisposizione documentazione per pratiche antincendio;

-Analisi e censimento documentazione tecnica degli immobili;
-Predisposizione documentazione pet sopralluoghi di vigilanza per attivita
sanitarie;

-Collaborazione nell’aggiornamento dei dati catastali e dei dati tecnici degh
immobili presso le piattaforme telematiche della Regione Lombardia;

-Collaborazione nelle attivita di gestione del patrimonio immobiliare
(tiparto spese, convenzioni, comodati d’uso, ...);

-Programmazione finanziamenti pubblici

-Predisposizione della documentazione di gara per appalti pubblici;
-Predisposizione della documentazione tecnica-amministrativa per richiesta
di finanziamenti e pareri agli enti;

-Predisposizione di documentazione per pratiche catastali, in particolare
per attivita di frazionamento, atti di permuta e di voltura;

-Predisposizione di documentazione per la verifica e validazione de1
progetti
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*Date (da — a)

*Nome e inditizzo del datore
di lavoro

*Tipo di azienda o settore
*Tipo di impiego
*Principali mansioni e
responsabilita

*Date (da — a)

*Nome e inditizzo del datore
di lavoro

*Tipo di azienda o settore
*Tipo di impiego
*Principali mansioni e
responsabilita

*Date (da — a)

*Nome e indirizzo del datore
di lavoro

*Tipo di azienda o settore
*Tipo di impiego
*Principali mansioni e
responsabilita

*Date (da — a)

*Nome e inditizzo del datotre
di lavoro

*Tipo di azienda o settore
*Tipo di impiego

*Principali mansioni e
responsabilita

*Date (da — a)

AT L e

16 Gennaio 2017 — 30 Settembre 2017

(Contratto a tempo determinato)

Temporary S.p.a ¢/o Ufficio Tecnico dell' Azgenda Socio Sanitaria Territoriale Papa
Giovanni XXIII Piagza O.M.S. n.1, 24127 Bergamo (Italia)

Sanita

Assistente tecnico — Geometra

L’attivita svolta consiste nella stesura di elaborati per progetti esecutivi,
elaborati di indizione gara d’appalto, trattazione di pratiche comunali e di
altri enti, richieste di finanziamento, trattazione pratiche di prevenzione

incendio, utilizzo della piattaforma telematica SinTel della Regione
Lombardia

01 Giugno 2016 — 31 Dicembre 2016

(Contratto a tempo determinato)

Ufficio Tecnico dell'Azienda Socio Sanitaria Territoriale Papa Giovanni XXIII
Piazza O.M.S. n. 1, 24127 Bergamo (Italia) www.asst-pg23.it

Sanita

Assistente tecnico — Geometra

Incarico di collaborazione cootdinata e continuativa, confetito con
deliberazione n. 637 del 07.06.2016, riguardante la “Raccolta, censimento e

analisi della documentazione tecnica relativa alle nuove sedi dell’A.S.S.T.
Papa Giovanni XXIII”

01 Luglio 2015 — 31 Maggio 2016

(Contratto a tempo determinato)

Uffzcio Tecnico dell’Azienda Ospedaliera Papa Giovanni XXIII Piagza O.M.S. n. 1,
24127 Bergamo (Italia) www.asst-pg23.it

Sanita

Assistente tecnico — Geometra

Incarico di collaborazione coordinata e continuativa, conferito con
deliberazione n. 988 del 19.06.2015, riguardante il “Supporto nella
progettazione della nuova sede dell’Articolazione Aziendale Territoriale
(A.AAT) di Bergamo del’Azienda Regionale Emergenza Urgenza
(A.R.E.U)) e all’effettuazione di attivita tecniche connesse”

01 Aprile 2014 - 30 Giugno 2015

Ufficio Tecnico dell’Azienda Ospedaliera Papa Giovanni XXIII Piazza O.M.S. n. 1,
24127 Bergamo (Italia) www.asstpg23.it

Sanita
Geometra (Volontaria)

L’attivita svolta consisteva nella progettazione di piccole ristrutturazioni,
nella stesura di elaborati per progetti esecutivi, trattazione di pratiche
comunali e di altri enti, utilizzo della piattaforma telematica Sintel della
Regione Lombardia

01 Settembre 2012 — 31 Gennaio 2013
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*Nome e inditizzo del datore
di lavoro

*Tipo di azienda o settore
*Tipo di impiego
*Principali mansioni e
responsabilita

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

*Date (da — a)

*Nome e tipo di istituto di
isttuzione o formazione
*Votazione

*Qualifica conseguita

*Livello nella classificazione
nazionale

*Date (da —a)

*Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione
*Votazione

*Qualifica conseguita

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

PRIMA LINGUA
ALTRE LINGUE

*Capacita di lettura
*Capacita di scrittura

*Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Comune di Pontirolo Nuovo (Italza)

Amministrazione pubblica
Assistente tecnico — Geometra

11 tirocinio consisteva nello studio e analisi di alcuni temi: applicazione della
normativa istruttoria, pratiche DIA, PdC, SCIA e CIL, inoltre si chiedeva
una collaborazione per la supervisione di opere pubbliche in corso di
sviluppo e I'applicazione della normativa di edilizia sostenibile

01 Ottobre 2010 — 13 Settembre 2013
Politecnico di Milano Piagza Leonardo da Vinei, Milano (Italia)

103/110
D1.ssa in Urbanistica

Laurea triennale in Utbanistica — Classe L-21 “Scienze della pianificazione
territoriale, urbanistica, paesaggistica e ambientale”

01 Settembre 2005 — 30 Giugno 2010
LT.C.G. Jacgpo Nizzola, Trezzo sull' Adda (Italia)

82/100
Geometra
Italiano
INGLESE
A2
A2
A2

Ottime capacita di comunicazione e relazione, grazie alle esperienze di vita
e alle esperienze acquisite trattando con colleghi, fornitori, Proprieta e con
enti ed istituzioni pubbliche. Ottime capacita di dialogare in squadra in
modo proficuo con colleghi, partner, clienti e fornitori.

Ottime capacita di organizzazione del lavoro proprio e di equipe; tramite il
coordinamento di differenti figure professionali nei diversi aspetti di
organizzazione e gestione degli appalti per il rispetto delle tempistiche e
degli obiettivi prefissati.

-Progettazione ospedaliera con l'utilizzo del software AutoCad,;

-Predisposizione elaborati progettazione esecutiva;

3 d Formato europeo per il curriculum vitae Alice Emilia Muzzi

e R S S e




-Predisposizione pratiche comunali (CIL, CILA, SCIA, PdC)
-Predisposizione documentazione per pratiche antincendio;

-Analisi e censimento documentazione tecnica degli immobili;
-Predisposizione documentazione pet sopralluoghi di vigilanza per attivita
sanitarie;

-Collaborazione nell’aggiornamento dei dati catastali e dei dati tecnici degli
immobili presso le piattaforme telematiche della Regione Lombardia;
-Collaborazione nelle attivita di gestione del pattimonio immobiliare
(ipatto spese, convenzioni, comodati d’uso, ...);

-Predisposizione della documentazione di gara per lavori pubblici;
-Predisposizione della documentazione tecnica-amministrativa per richiesta
di finanziament e pareri agli enti;

-Predisposizione di documentazione per pratiche catastali, in particolare
pet attivita di frazionamento, atti di permuta e di voltura;

-Predisposizione di documentazione per la verifica e validazione dei
progetti;

-Predisposizione degli atti di gara e gestione delle procedure di affidamento
di lavori e servizi.

Inoltre, ho approfondito la conoscenza legislativa in materia di disciplina di
appalti pubblici, in particolare 'evoluzione del Codice Appalti (D.Lgs. n.
163 del 2006 e D.P.R. n. 207 del 2010) al Codice dei Contratti (D.Lgs. n.
50 del 2016 e ss.mm.ii.) oltre che ai diversi decreti attuativi.

ALTRE CAPACITAE -Buona padronanza degli strumenti del pacchetto Office, Internet, Posta
COMPETENZE Elettronica

-Buona padronanza dei programmi per Delaborazione digitale delle
immagini (Photoshop, Adobe Illustrator,..)

-Buona padronanza nell’utilizzo del software AutoCad

-Buona padronanza nellutilizzo del software Primus (stma e
contabilizzazione dei lavori)

-Buona padronanza nell’utilizzo della piattaforme telematiche per l'acquisto
e la gestione di appalti pubblici (SinTel, Neca, Mepa)

PATENTE O PATENTI B
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INCARICHI
PROFESSIONALI

10 Lugtlio 2019 — 23 Agosto 2019 Membro commissione giudicatrice

Procedura aperta per I'affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all'ingegnenia per
relativi alla progettazione esecutiva, direzione lavori, coordinamento della sicurezza in fase
di progettazione ed esecuzione dei lavori di adeguamento dellimpianto elettrico e
rifacimento dellimpianto di condizionamento delle due sale operatorie del secondo piano
del presidio ospedaliero di San Giovanni Bianco.

Importo a base di gara: € 96.292,19
Ente: A.S.S.T. Papa Giovanni XXIII Piazza O.M.S. n. 1- 24127 Betgamo (BG)

16 Maggio 2019 — Dicembre 2019 Presidente commissione giudicatrice
ARCA_2019_091 Appalto Specifico pet la fornitura del servizio di manutenzione edile
Importo a base di gara: € 64.445.004,35

Ente: ARCA S.P.A, Azienda Regionale Centrale Acquisti Via Fabio Filzi, n.22 -
20124 Milano (MI)

08 Febbraio 2019 — 14 Marzo 2019 Membro seggio di gara

Procedura negoziata pet I'appalto dei lavori per il rifacimento del manto di copertura del
Padiglione Osservazione Maschile presso la sede dell’ex O.N.P. di Via Borgo Palazzo.

Importo a base di gara: € 81.915,06
Ente: A.S.S.T. Papa Giovanni XXIII Piazza O.M.S. n. 1 - 24127 Betgamo (BG)

24 Agosto 2018 - 09 Ottobre 2018 Membro commissione giudicatrice

Procedura aperta per l'affidamento del servizio di verifica del progetto definitivo ed
esecutivo dei lavori di adeguamento funzionale e normativo dell'immobile ad uso
scolastico di Via Nini da Fano

Importo a base di gara: € 82.746,42
Ente: A.S.S.T. Papa Giovanni XXIII Piazza O.M.S. n. 1 - 24127 Betgamo (BG)

04 Luglio 2018 — 24 Luglio 2018 Membro seggio di gara

Procedura negoziata per l'appalto di lavori di adeguamento e messa in sicutezza camera
mortuaria presso il padiglione ex guardaroba in via Botgo Palazzo, 130 Bergamo.

Importo a base di gara: € 125.064,97
Ente: A.S.S.T. Papa Giovanni XXIII Piazza O.M.S. n. 1 - 24127 Bergamo (BG)

27 Marzo 2018 — 18 Aprile 2018 Membro seggio di gara

Procedura negoziata per 'appalto dei lavori di adeguamento normativo e funzionale degli
spazi sanitari ubicati presso il primo piano del presidio ospedaliero di San Giovanni
Bianco.

Importo a base di gara: € 180.000,00

Ente: A.S.S.T. Papa Giovanni XXIII Piazza O.M.S. n. 1 - 24127 Bergamo (BG)
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= 26 Ottobre 2016 - Camera di Commercio Industria Artigianato Agricoltura di Bergamo —
Palazzo dei Contratti e delle Manifestazioni

“Il mercato elettronico della PA: i nuovi bandi di lavoro di manutenzione”

* Aprile-23 Dicembre 2016 - ASST Papa Giovanni XXIII

Codice di comportamento generale ed aziendale - Edizione Unica

* 30 Ottobte-31 Dicembre 2016 - ASST Papa Giovanni XXIII

Presupposti ed obiettivi della legge di riforma sanitatia lombatrda n. 23 dell'11 agosto 2015
e linee guida pet i Piani di Otganizzazione Aziendale Strategica (POAS) - Edizione Unica
= 7 Dicembre 2016 - ASST Papa Giovanni XXIII - Aule Didattiche

Il nuovo Codice Appalti D. Lgs. n. 50/2016 e le relative linee guida ANAC - 2° Edizione
®» 13 Marzo-29 Dicembre 2017 - ASST Papa Giovanni XXIII

Codice di comportamento generale e aziendale - Edizione Unica

* 13 Marzo-29 Dicembre 2017 - ASST Papa Giovanni XXIII

Presupposti ed obiettivi della legge di riforma sanitatia lombarda n. 23 dell’11 agosto 2015
e linee guida per i Piani di Organizzazione Aziendale Strategica (POAS) - Edizione Unica
®= 13 Marzo-29 Dicembre 2017 - ASST Papa Giovanni XXITII

Piano di emergenza ed evacuazione dell’Ospedale Papa Giovanni XXIII - Edizione Unica
®= 13 Marzo-29 Dicembre 2017 - ASST Papa Giovanni XXIII

La tutela della salute e della sicurezza dei lavoratori in Ospedale - Edizione Unica

® 3 Luglio-29 Dicembre 2017 - ASST Papa Giovanni XXIII

Prevenzione e salute: lotta al fumo - Edizione Unica

= 13 Novembre-31 Dicembre 2017 - ASST Papa Giovanni XXIII

La presa in carico del paziente cronico - Edizione Unica

= 29 Ottobre 2018-31 Gennaio 2019 - ASST Papa Giovanni XXIII

Il Regolamento UE 679/2016 (GDPR) - Edizione Unica

= 30 Ottobre 2018 — Formel S.r.1. Milano

Corso Base in materia di appalti di forniture e servizi - Gli atti di gara
= 19 Novembre-19 Dicembre 2018 - ASST Papa Giovanni XXIII

Excel — foglio elettronico avanzato - Edizione Unica

* 9 Maggio 2019 - Ufficio Territoriale Regionale di Bergamo

Gestione degli appalti pubblici e prevenzione della corruzione e delle infiltrazioni mafiose
®» 24 Settembre 2019 — Formel S.r.1. Milano

Appalt di lavot, setvizi e forniture: tutto sulla tracciabilita, sul CUP, sul DURC, sui micro
affidamenti, sulla concessione dei crediti e sui termini di pagamento

* 3 Ottobre 2019 — Formel S.r.l. Milano

La programmazione annuale e triennale dei Lavori Pubblici e la programmazione biennale
di beni e servizi

* 12 Novembre 2019 — Formel S.r.1. Milano

I micro acquisti con procedure negoziate sotto soglia e gli affidamenti diretti

* 13 Novembre 2019 — Formel S.r.1. Milano
Il contratto di appalto e l'ufficiale rogante

= 17 Dicembre 2019 — DEI Consulting Roma

Il Codice dei contratti e la legge 55/2019 c.d. "Sblocca Cantieri" - La nuova Disciplina
degli Appalti Pubblici




Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del
D. Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone
fisiche con riguardo al trattamento dei dati persona

Bergamo, 12/12/2019

Alice Emilia Muzzi
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