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INFORMAZIONI PERSONALI Giaimo Maria Tindara 
 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE  
 

 

09/1983 Maturita' tecnica - Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale con 
voto 54/60 c/o 

Istituto Tecnico Statale Ferdinando Borghese, Patti (ME)  

 

                                    2024    Corso di formazione FAD Integrazione ospedale-territorio: aggiornamenti e  

                                                ulteriori sviluppi in applicazione della normativa regionale di riferimento 

                                                 Asst Papa Giovanni XXIII di Bergamo 

 

                                    2023    Corso di formazione FAD PREVENZIONE E GESTIONE DELLE AGGRESSIONI AI  

                                                DANNI DEL PERSONALE IN AMBITO SANITARIO 

                                                Asst Papa Giovanni XXIII di Bergamo                           

                                           2023    Corso di formazione FAD Il Piano Pandemico Aziendale - 1° Edizione 

                                                        Asst Papa Giovanni XXIII di Bergamo  

                                     2023   Corso formazione FAD Codice di comportamento generale ed aziendale  

                                                Asst Papa Giovanni XXIII di Bergamo 

                                11/2023   Corso formazione FAD MANUALE DI GESTIONE 

                                                Soprintendenza Archivistica per la Lombardia 

                          09-12/2022   Corso di formazione FAD Anticorruzione nella pubblica amministrazione: le novità  

                                           In tema di semplificazione, pubblicità e trasparenza 

                                                Asst Papa Giovanni XXIII di Bergamo                              

                          10-12/2022   Corso di formazione FAD EVOLUZIONE DEL SISTEMA SOCIO SANITARIO  

                                                REGIONALE ALLA LUCE DELLA LEGGE REGIONALE 14 DICEMBRE 2021, N. 22 

                                                Asst Papa Giovanni XXIII di Bergamo 

                          05-06/2022   Corso di formazione FAD COMUNICAZIONE EFFICACE UTILIZZO DEI NUOVI  

                                               MEZZI DI COMUNICAZIONE PUBBLICA CON I CITTADINI ATTRAVERSO UN                                                                                                      

                                               APPROCCIO INNOVATIVO 1° LIVELLO 

                                                Università degli Studi dell’Insubria Varese 

                                    2021    Corso di formazione FAD Procedura Generale di gestione dell’Emergenza-  

                                                Urgenza Sanitaria e del Primo Soccorso Aziendale  

                                                 Asst Papa Giovanni XXIII di Bergamo 

                                    2021    Corso di formazione FAD sulla SICUREZZA SUL LAVORO 

                                                Asst Papa Giovanni XXIII di Bergamo 

                                11/2021   Corso di aggiornamento dal titolo MANUALE DI GESTIONE                                                                                                                                                                                      
                       Soprintendenza Archivistica per la Lombardia 
 
09-12/2019    Corso di Formazione dal titolo EXCEL FOGLIO ELETTRONICO – BASE      
                       Asst Papa Giovanni XXIII di Bergamo  
 

11-12/2019  Corso di formazione dal titolo CORSO INGLESE DI 2° livello          
Asst Papa Giovanni XXIII di Bergamo   

 

30/10/2019 Evento formativo: applicazione della norma UNI EN ISO 9001:2015 
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nell'Area tecnico amministrativa 

Asst Papa Giovanni XXIII, Bergamo 

 

09/2019–12/2019 Corso di formazione fad l'efficacia del controllo nell'esecuzione dei 
contratti negli appalti di lavori e forniture e servizi n. 4 ore 

ASST PAPA GIOVANNI XXIII, BERGAMO 

 

29/10/2018–31/01/2019 Corso di formazione - FAD Formazione a distanza - "Il 
Regolamento UE 679/2016 (GDPR) - Edizione Unica" n. 4 ore 

ASST Papa Giovanni XXIII Bergamo 

 

03/07/2017–29/12/2017 Corso di formazione - FAD Formazione a distanza - "Prevenzione e 
salute: lotta al fumo - Edizione Unica" n. 4 ore 

ASST Papa Giovanni XXIII Bergamo 

 

13/11/2017–31/12/2017 Corso di formazione - FAD Formazione a distanza - "La presa in 
carico del paziente cronico - Edizione Unica" n. 4 ore 

ASST Papa Giovanni XXIII Bergamo 

 

30/10/2016–30/01/2017 Corso di formazione a distanza fad: Presupposti ed obiettivi della 
legge di riforma sanitaria lombarda n.23 dell'11 agosto 2015 e linee 
guida per i Piani di Organizzazione Aziendale Strategica n. 4 ore 

ASST Papa Giovanni XXIII Bergamo 

 

27/09/2016 Giornata di aggiornamento e formazione sulla gestione e 
conservazione dei documenti e degli archivi degli enti pubblici 

Archivio di Stato di Bergamo 

 
30/11/2015–31/12/2015 Corso di Formazione a distanza FAD Il Codice dell'Amministrazione 

Digitale n. 2 ore 

A.O. Papa Giovanni XXIII Bergamo 
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01/05/2015–31/12/2015 Corso di Formazione a distanza FAD Promozione di 

un'alimentazione corretta n. 4 ore 

A.O. Papa Giovanni XXIII Bergamo 

 
11/08/2014–31/12/2014 Corso di aggiornamento FAD L'igiene delle mani: pietra miliare per 

ridurre le infezioni correlate all'assistenza n. 12 ore 

A.O. Papa Giovanni XXIII Bergamo 

 

02/09/2014–31/12/2014 Corso di aggiornamento/formazione FAD PEC e CEC-PAC: utilizzo 
e valore giuridico n. 2 ore 

A.O. Papa Giovanni XXIII Bergamo 

 

01/07/2014–31/12/2014 Corso di formazione FAD Il piano di emergenza ed evacuazione 
dell'Ospedale Papa Giovanni XXIII n. 4 ore 

A.O. Papa Giovanni XXIII Bergamo 

 

01/07/2014–31/12/2014 Corso di formazione FAD Codice di comportamento generale ed 
aziendale n. 4 ore 

A.O. Papa Giovanni XXIII Bergamo 

 
03/02/2014 Formazione Archiflow 8 

A.O. Papa Giovanni XXIII Bergamo 
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15/11/2013 Convegno: "Applicazione del Nuovo Titolario e Massimario di scarto 

del Sistema Sanitario e Sociosanitario di Regione Lombardia" n. 4 
ore 

Eupolis Scuola di Direzione di Sanità, Milano 

 

30/06/2013–30/11/2013 Corso di formazione FAD La tutela della salute e della sicurezza dei 
lavoratori in Ospedale n. 4 ore 

A.O. Papa Giovanni XXIII Bergamo, Bergamo 

 

06/11/2012 Giornata di aggiornamento e formazione sulla gestione del Sistema 
documentario degli enti pubblici 

Archivio di Stato di Bergamo, Bergamo 

 

16/12/2010 Corso: La gestione della PEC nelle pubbliche Amministrazioni 

SI.net Counsulting s.n.c., Dalmine 

 

10/05/2010–12/05/2010 Incontro di formazione "Gestione documentale informatizzata: 
formazione protocollatori" n. 8 ore 

Ospedali Riuniti di Bergamo, Bergamo 

 

27/11/2008–01/12/2008 Corso di aggiornamento: Lotus Notes 

A.O. Ospedali Riuniti di Bergamo 

 
11/10/2007–12/10/2007 Corso di aggiornamento: La comunicazione telefonica e scritta 

efficace n. 16 ore 

A.O. Ospedali Riuniti di Bergamo 

 

27/04/2005 Incontro di formazione: La privacy nella sanità per amministrativi n. 
2 ore 

A.O. Ospedali Riuniti di Bergamo 

 
25/09/2001–18/10/2001 Corso di formazione: Word di base n. 14 ore 

A.O. Ospedali Riuniti di Bergamo 

 
29/11/1999–30/11/1999 Corso: Organizzazione e gestione dell'archivio corrente e del 

protocollo negli enti pubblici n. 2 giornate 

Scuola delle autonomie locali Milano 

 

05/10/1992–29/10/1992 Corso ad hoc: L'addetto ai rapporti con l'utenza n. 4 giornate 

INFOR-IPSOA Scuola d'impresa 

 
15/09/1983–15/12/1983 Corso di Dattilografia 

Consorzio Provinciale per l'istruzione tecnica, Messina 

 
ESPERIENZA 

PROFESSIONALE  
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01/07/2006–alla data attuale Coadiutore amministrativo esperto BS 

ASST Papa Giovanni XXIII, Bergamo 

 
08/10/1990–30/06/2006 Coadiutore amministrativo 

A.O. Ospedali Riuniti di Bergamo (ora ASST Papa Giovanni XXIII) 

 

17/05/1990–16/08/1990 Esecutore operatore amministrativo q.f. IV 

Comune di Seriate 

 
COMPETENZE PERSONALI  

                                
                               La mia attività si svolge presso l’Ufficio Protocollo e consiste nel registrare e classificare, secondo le  
                               indicazioni regionali, principalmente documenti in Arrivo (sportello, posta cartacea, mail, pec) e  
                               all’occorrenza anche documenti Interni e Partenza. 
                               In assenza del collaboratore amministrativo, trasmettere le domande di partecipazione a  
                               procedure di selezione.  
                               Essere punto di riferimento per colleghi/e, considerata l’esperienza acquisita,                           
                               seguendo le indicazioni fornite dal collaboratore amministrativo di riferimento e/o dal Direttore  
                               della Struttura                     
Lingua madre italiano 

 
ULTERIORI INFORMAZIONI  

 

 

     Bergamo, marzo 2025 

 

 
Trattamento dei dati personali Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del D. 

Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche 
con riguardo al trattamento dei dati personali. 

Autocertificazione artt. 46 - 47 - 48 del dpr n. 445 del 28/12/2000 
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